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	PATVIRTINTA

Nacionalinės teismų administracijos 

direktoriaus 2011 m. kovo 23 d.
įsakymu Nr. 6P-21-(1.1)



KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komunikacijos skyriaus nuostatai reglamentuoja Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija) Komunikacijos skyriaus (toliau – Skyrius) uždavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavimo tvarką.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Teismų įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos nuostatais ir darbo reglamentu, Administracijos direktoriaus įsakymais, šiais nuostatais bei kitais teisės aktais. 

3. Skyrius pavaldus Administracijos direktoriui.
II. PAGRINDINIAI SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Svarbiausi Skyriaus uždaviniai:

4.1. formuoti ir padėti įgyvendinant teismų sistemos komunikacijos strategiją;
4.2. stiprinti ryšius su visuomene bei žiniasklaida, padedant formuoti teigiamą visuomenės nuomonę apie Administraciją, teismus ir teismų savivaldos institucijas;
4.3. užtikrinti visuomenės teisę gauti visapusišką informaciją apie Administracijos, teismų ir teismų savivaldos institucijų veiklą;
4.4. padėti Administracijos vadovybei formuoti ir įgyvendinti nuoseklią ir efektyvią, pagrįstą bendradarbiavimu vidinės komunikacijos politiką.
(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2013 m. liepos 9 d. įsakymo Nr. 6P-104-(1.1) redakcija)

5. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:

5.1. kuria, dalyvauja kuriant teismų komunikacijos  strategiją, ją įgyvendina ir padeda įgyvendinti teismų ryšių su visuomene specialistams;
(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2013 m. liepos 9 d. įsakymo Nr. 6P-104-(1.1) redakcija)

5.2. teikia metodinę pagalbą teismų ryšių su visuomene specialistams kuriant ir įgyvendinant vietiniu mastu viešųjų ryšių strategijas, veiksmų, krizių valdymo planus;
5.3. koordinuoja teismų ryšių su visuomene specialistų darbą teismų komunikacijos strategijos įgyvendinimo klausimais;
5.4. organizuoja  teismų ir Administracijos darbuotojų mokymus ar kitas kvalifikacijos tobulinimo priemones, susijusias su informacijos teikimo visuomenės informavimo priemonių atstovams, komunikacijos įgūdžių formavimu ir tobulinimu; 
5.5. pagal kompetenciją rengia ir dalyvauja rengiant teisės aktų projektus Administracijos, teismų savivaldos institucijų bei teismų veiklos klausimais;
5.6. organizuoja ir vykdo visuomenės informavimo priemones, siekiant visuomenei suteikti kokybišką informaciją apie Administracijos, teismų ir teismų savivaldos institucijų darbą: rengia pranešimus spaudai, informacinius leidinius, garso ir vaizdo medžiagą, organizuoja konferencijas, seminarus, pasitarimus, diskusijas, posėdžius, pristatymus ir kitus renginius bei susitikimus su visuomene ir žiniasklaidos priemonių atstovais;

5.7. bendradarbiaujant su teismų ryšių su visuomene specialistais vykdo teisinio švietimo akcijas ir kitas ryšių su visuomene priemones;
5.8. organizuoja spaudos konferencijas, konsultuoja spaudos konferencijose dalyvaujančius Administracijos, teismų ir teismų savivaldos institucijų atstovus dėl atsakymų į visuomenės informavimo priemonių atstovų klausimus; organizuoja Administracijos atstovų interviu su visuomenės informavimo priemonių atstovais;
5.9. palaiko tiesioginius kontaktus su visuomenės informavimo priemonėmis ir jų atstovais, teikia jiems informaciją apie Administracijos, teismų ir teismų savivaldos institucijų veiklą;
5.10. Administracijos interneto ir Teismų intraneto svetainėje operatyviai skelbia Administracijos, teismų ir teismų savivaldos institucijų pranešimus spaudai, naujienas, kitą aktualią su Skyriaus veiklos kompetencija susijusią informaciją;  
5.11. renka visuomenės informavimo priemonėse pateikiamą informaciją, susijusią su Administracijos, teismų bei teismų savivaldos institucijų veikla, atlieka jos analizę; 
5.12. paaiškėjus, kad visuomenės informavimo priemonėje pateikti duomenys apie Administraciją, teismų savivaldos institucijų veiklą yra klaidingi arba netikslūs, nedelsiant paneigia klaidingą arba patikslina netikslią informaciją;
5.13. pagal kompetenciją inicijuoja visuomenės nuomonės tyrimus, apklausas.
5.15. pagal Skyriaus veiklos kompetenciją tvarko Administracijos interneto ir Teismų intraneto svetaines, teikia siūlymus dėl jų tobulinimo; užtikrina interneto svetainės atitiktį nustatytiems reikalavimams;

5.16. (Neteko galios nuo 2013 m. liepos 9 d.);

(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2013 m. liepos 9 d. įsakymo Nr. 6P-104-(1.1)  redakcija)
5.17. dalyvauja vykdant ir tobulinant Administracijos vidinę komunikaciją;
5.18. bendradarbiaujant su kitais Administracijos padaliniais organizuoja Administracijos darbuotojams skirtus renginius, svarbių datų minėjimus;

(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2013 m. liepos 9 d. įsakymo Nr. 6P-104-(1.1) redakcija)

5.19. rengia oficialias kalbas, sveikinimus ir kitus proginius tekstus;
5.20. rengia straipsnius, pranešimus spaudai ir kitokio pobūdžio tekstus Administracijos, teismų sistemos įvaizdžiui gerinti;
5.21. užtikrina Skyriui teikiamų derinti Administracijos ir teismų savivaldos institucijų dokumentų atitiktį valstybinės kalbos reikalavimams;
(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2013 m. liepos 9 d. įsakymo Nr. 6P-104-(1.1) redakcija)

5.22. bendradarbiaujant su kitais Administracijos padaliniais rengia teismų ir teismų savivaldos institucijų ir Administracijos veiklos ataskaitas ir pateikia jas Administracijos direktoriui;

(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2013 m. liepos 9 d. įsakymo Nr. 6P-104-(1.1)) redakcija) 
5.23. nagrinėja Skyriaus kompetencijai priskirtus pareiškimus, skundus ir pasiūlymus bei imasi priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai;
5.24. formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.25. pagal kompetenciją bendradarbiauja su kitomis Lietuvos Respublikos institucijomis, taip pat su kitų valstybių bei tarptautinėmis institucijomis ir organizacijomis;

5.26. įgaliojus Administracijos direktoriui atstovauja Administracijai teismų savivaldos institucijose, teismuose, kitose valstybės ir savivaldybių institucijose, įstaigose ir organizacijose;

5.27. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos direktoriaus pavedimus.
III. SKYRIAUS TEISĖS

6. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:

6.1. gauti iš kitų Administracijos skyrių, teismų savivaldos institucijų, teismų, kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

6.2. teikti Administracijos vadovybei pasiūlymus Skyriaus veiklos klausimais;

6.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.
IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas, kuris atskaitingas Administracijos direktoriui.
8. Skyriaus vedėjas:

8.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą;

8.2. atsako už Skyriui paskirtų uždavinių ir funkcijų tinkamą vykdymą;

8.3. atsiskaito Administracijos direktoriui už Skyriaus veiklą;
8.4. teikia Administracijos direktoriui siūlymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

8.5. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavimą su kitais Administracijos skyriais;

8.6. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, Administracijos direktoriaus pavedimus.

9. Nesant Skyriaus vedėjo, jo funkcijas atlieka Administracijos direktoriaus įsakymu paskirtas kitas darbuotojas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Nuostatai gali būti pakeisti, papildyti ar pripažinti netekusiais galios Administracijos direktoriaus įsakymu.

__________________

