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	PATVIRTINTA
Nacionalinės teismų administracijos 
direktoriaus 2014 m. sausio 3 d. 
įsakymu Nr. 6P-5-(1.1)
(Nacionalinės teismų administracijos direktoriaus 2014 m. rugsėjo 29 d. įsakymo Nr. 6P-194-(1.1) redakcija)


MOKYMŲ IR TARPTAUTINIO BENDRADARBIAVIMO SKYRIAUS NUOSTATAI


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus nuostatai (toliau – Nuostatai)  reglamentuoja Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija) Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus (toliau – Skyrius) uždavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavimo tvarką.
2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Teismų įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos nuostatais, Nacionalinės teismų administracijos darbo reglamentu, Administracijos direktoriaus įsakymais, šiais Nuostatais bei kitais teisės aktais. 
3. Skyrius pavaldus direktoriaus pavaduotojui, kuruojančiam Skyriaus veiklą, jo nesant – Administracijos direktoriui (toliau – Administracijos vadovybė).
II. PAGRINDINIAI SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Svarbiausi Skyriaus uždaviniai:
4.1. organizuoti teisėjų įvadinį mokymą ir privalomąjį kvalifikacijos kėlimą, gretutinį kvalifikacijos kėlimą;
4.2. organizuoti Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, įvadinį mokymą ir kvalifikacijos kėlimą;

  4.3.užtikrinti Administracijos ir teismų savivaldos institucijų efektyvų bendradarbiavimą su užsienio valstybių institucijomis ir tarptautinėmis organizacijomis Administracijos, teismų savivaldos veiklos, teismų administravimo ir kitais veiklos klausimais, gautos informacijos pateikimą Administracijos, teismų savivaldos institucijų, teismų sistemos atstovams.
5. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
5.1.  rengia teisėjų įvadinio mokymo, kvalifikacijos kėlimo programas, metinius teisėjų įvadinio mokymo ir kvalifikacijos kėlimo planus, grafikus;
5.2. pagal teisėjų įvadinio mokymo, kvalifikacijos kėlimo programas vykdo teisėjų mokymus;

5.3. atlieka nuolatinę teisėjų mokymų pagal įvadinio mokymo, kvalifikacijos kėlimo programas organizavimo kokybės stebėseną;
5.4. sistemina informaciją apie teisėjų išklausytus mokymus;
5.5.  atlieka Skyriaus organizuojamų mokymų dalyviams išduotų pažymėjimų apskaitą;

5.6. Administracijos programos „Teismų centralizuotas aprūpinimas“ lėšomis organizuoja teisėjų gretutinį kvalifikacijos kėlimą Lietuvoje ir užsienyje (toliau – tarptautiniai mokymai), koordinuoja jo vykdymą;
5.7. teikia informaciją Teisėjų tarybos Mokymų komitetui apie teisėjus, norinčius dalyvauti užsienyje vykstančiuose tarptautiniuose mokymuose, kuriuose yra numatytas dalyvio ar registracijos mokestis ar kuriuose dalyvavimo išlaidos nedengiamos;
5.8. koordinuoja, dalyvauja koordinuojant su teisėjų mokymais susijusių projektų ir kitų dvišalių ar daugiašalių projektų, kurie finansuojami iš tarptautinių institucijų, Europos Sąjungos ar kitos tarptautinės paramos lėšų ir kuriuose Administracija dalyvauja partnerio teisėmis, įgyvendinimą;
5.9. vykdo Europos teisėjų mokymo tinklo, kitų už teisėjų mokymus atsakingų tarptautinių organizacijų ir Europos teismų tarybų tinklo kontaktinio asmens pareigas;
5.10. teikia siūlymus Administracijos vadovybei dėl kitų metų Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, prioritetinių mokymo sričių, rengia metinius Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, mokymų planus ir mokymo ataskaitas; pagal patvirtintus metinius Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, mokymų planus organizuoja mokymus; į Valstybės tarnautojų registrą suveda informaciją apie Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, išklausytus mokymus;

5.11. organizuoja vidinius Administracijos valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, mokymus;
5.12. dalyvauja formuojant ir įgyvendinant Administracijos ir teismų savivaldos institucijų tarptautinio bendradarbiavimo politiką;
5.13. organizuoja užsienio svečių, atvykstančių į Administraciją ir Teisėjų tarybą, priėmimą, Administracijos bei teismų savivaldos institucijų atstovų vizitus į užsienio valstybes;
5.14. užtikrina tarptautinio protokolo laikymąsi Administracijoje ir šiais klausimais teikia konsultacijas teismams ir teismų savivaldos institucijų atstovams;

5.15. koordinuoja dalykinį Administracijos ir teismų savivaldos institucijų atstovų, dalyvaujančių Europos Sąjungos institucijų ir kitų tarptautinių organizacijų veikloje, pasirengimą susitikimams ir kitiems renginiams;

5.16. konsultuoja teismus su tarptautiniu bendradarbiavimu susijusiais klausimais;

5.17. pagal kompetenciją organizuoja su Administracijos ir teismų savivaldos institucijų veikla susijusius tarptautinius renginius ir padeda kitiems Administracijos skyriams organizuoti tarptautinius renginius pagal jų kompetenciją;

5.18. organizuoja ir koordinuoja vertimus raštu ir žodžiu iš užsienio kalbų (ar į jas) į valstybinę kalbą (ar iš jos), kad būtų tinkamai įgyvendintos Administracijos ir teismų savivaldos institucijų funkcijos;

5.19. pagal kompetenciją rengia su Skyriaus veikla susijusių teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, teikia išvadas dėl kitų Administracijos skyrių pateiktų teisės aktų, dokumentų projektų;

5.20. dalyvauja planuojant Skyriaus organizuojamiems mokymams ir tarptautiniam bendradarbiavimui skiriamas lėšas;
5.21. inicijuoja viešuosius pirkimus, susijusius su Skyriaus veikla;
5.22. skelbia Administracijos interneto svetainėje ir teikia skelbti teismų sistemos intranete informaciją Skyriaus veiklos klausimais;
5.23. atsižvelgdamas į Administracijos strateginius tikslus ir uždavinius, teikia Administracijos vadovybei siūlymus Skyriaus veiklos klausimais;
5.24. pagal kompetenciją rengia ir teikia medžiagą Visuotiniam teisėjų susirinkimui, Teisėjų tarybos posėdžiams;
5.25. pagal kompetenciją bendradarbiauja su Teisėjų taryba, Lietuvos ir užsienio valstybių įstaigomis, institucijomis ir tarptautinėmis organizacijomis;
5.26. dalyvauja Administracijos, Lietuvos Respublikos ir tarptautinių institucijų, organizacijų vykdomose programose, projektuose, organizuojamuose seminaruose, konferencijose bei kituose renginiuose Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.27. atstovauja Skyriui ir Administracijai teismų savivaldos institucijose, kitose valstybės ir savivaldybių institucijose, įstaigose ir organizacijose, tarptautinėse institucijose, organizacijose seminarų, konferencijų bei kitų renginių metu;
5.28. Skyriaus veiklos klausimais kitiems Administracijos skyriams teikia informaciją, reikalingą jų uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;
5.29. formuoja ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.30. užtikrina kokybės vadybos metodų taikymą Skyriaus veikloje;
5.31.  periodiškai rengia informaciją Europos Žmogaus Teisių Teismo sprendimų dėl bylų, kurių nagrinėjimas Lietuvos Respublikos teismuose užsitęsė, apibendrinimą;
5.32. esant poreikiui, renka ir sistemina informaciją apie užsienio valstybių ir tarptautinių organizacijų veiklą bei praktiką;
5.33.   teikia informaciją užsienio valstybių įstaigoms ir institucijoms, tarptautinėms institucijoms, kitiems suinteresuotiems asmenims apie Lietuvos Respublikos teismų sistemą, teismų savivaldos institucijų veiklą;

5.34. gavus teisinės pagalbos prašymą, tarpininkauja, organizuoja vaizdo konferencines apklausas su užsienio valstybių teisminėmis institucijomis Administracijos patalpose;
5.35.  administruoja Administracijoje Lietuvos narystės Europos Sąjungoje informacinę sistemą (LINESIS), rengia pozicijų ir nuomonių projektus bei analizuoja ir teikia pastabas (derina) kitų institucijų parengtoms pozicijoms, dėl Europos Sąjungos teisės aktų projektų, gaunamų per Lietuvos narystės Europos Sąjungoje informacinę sistemą (LINESIS);
5.36. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos vadovybės pavedimus.
III. SKYRIAUS TEISĖS
5. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:

6.1. gauti iš kitų Administracijos skyrių, teismų savivaldos institucijų, teismų, kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

6.2. teikti Teisėjų tarybos atitinkamiems komitetams pasiūlymus Skyriaus veiklos klausimais; 
6.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

7. Skyriaus darbas organizuojamas pagal Administracijos kokybės vadybos sistemos reikalavimus.

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas, kuris atskaitingas Administracijos vadovybei.

9. Skyriaus vedėjas:

9.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą;

9.2. atsako už Skyriui paskirtų uždavinių įgyvendinimą ir priskirtų funkcijų tinkamą vykdymą;

9.3. atsiskaito Administracijos vadovybei už Skyriaus veiklą;

9.4. teikia Administracijos vadovybei siūlymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.5. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavimą su kitais Administracijos skyriais;

9.6. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, Administracijos vadovybės pavedimus teisės aktų nustatyta tvarka. 

10. Nesant Skyriaus vedėjo, jo funkcijas atlieka Skyriaus vedėjo pavaduotojas, kuruojantis mokymų sritį, o jo nesant – kitas Skyriaus vedėjo pavaduotojas.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Nuostatai gali būti pakeisti, papildyti ar pripažinti netekusiais galios Administracijos direktoriaus įsakymu.

12. Su Nuostatais pasirašytinai supažindinami visi Skyriaus darbuotojai. 
__________________

