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PATVIRTINTA
Nacionalinės teismų administracijos 
direktoriaus 2024 m. vasario 29  d. 
įsakymu Nr. 6P-21-(1.1.E)

TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO 
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Technologijų ir išteklių valdymo departamento nuostatai (toliau – Nuostatai) reglamentuoja Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija) Technologijų ir išteklių valdymo departamento (toliau – Departamentas) uždavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavimo tvarką.
2. Departamentas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teismų įstatymu, Lietuvos Respublikos nacionalinės teismų administracijos įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Aukščiausiojo Teismo pirmininko įsakymu, Administracijos darbo reglamentu, patvirtintu Administracijos direktoriaus įsakymu, Administracijos direktoriaus įsakymais, šiais Nuostatais bei kitais teisės aktais.
3. Departamentas pavaldus Administracijos direktoriui.

II SKYRIUS
PAGRINDINIAI DEPARTAMENTO UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

1. Svarbiausieji Departamento uždaviniai:
1. pagal kompetenciją formuoti informacinių technologijų, reikalingų teismų, teismų savivaldos institucijų ir Administracijos funkcijoms vykdyti, plėtros, modernizavimo politiką, strategiją, užtikrinti jų įgyvendinimą; 
1. formuoti ir įgyvendinti Administracijos politiką kompiuterių aparatinės ir programinės įrangos, reikalingos teismų, teismų savivaldos institucijų ir Administracijos funkcijoms vykdyti, diegimo, atnaujinimo klausimais;
1. įgyvendinti informacinių technologijų ir statybų srities projektus; 
1. centralizuotai organizuoti teismų pastatų remonto darbus ir aprūpinimą reikiamomis prekėmis ir paslaugomis;
1. užtikrinti tinkamas ir saugias darbo sąlygas Administracijos darbuotojams ir vykdyti darbuotojų saugos ir sveikatos teisės aktų reikalavimų įgyvendinimą;
1. rūpintis tinkama Administracijos teritorijos, pastatų ir patalpų eksploatacija, kito turto priežiūra;
1. dalyvauti planuojant Administracijos pirkimus ir sudaryti Administracijos pirkimų planus;
1. organizuoti Administracijos prekių, paslaugų ir darbų viešąjį pirkimą ir vykdymą teisės aktų nustatyta tvarka;
1.  užtikrinti Administracijos sudaromų viešųjų pirkimų sutarčių verčių ir galiojimo kontrolę;
1. rengti viešuosius pirkimus reglamentuojančius Administracijos teisės aktus, sudarančius efektyvios viešųjų pirkimų veiklos pagrindą;
1. pagal kompetenciją padėti teismams, teismų savivaldos institucijoms ir Administracijai įgyvendinti jiems pavestas funkcijas.
5. Departamentas, vykdydamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
5.1. pagal kompetenciją dalyvauja rengiant ir įgyvendinant Administracijos strateginius veiklos planus, vykdomų valstybės biudžeto programų projektus, programų sąmatų projektus, plėtros programų priemonių ir jų įgyvendinimo projektus ir tarptautinius projektus;
5.2. pagal kompetenciją teikia pasiūlymus Administracijos vadovybei teismų, teismų savivaldos institucijų bei Administracijos aprūpinimo prekėmis ir paslaugomis klausimais;
5.3. pagal kompetenciją dalyvauja centralizuotai aprūpinant teismus, teismų savivaldos institucijas ir Administraciją prekėmis ir paslaugomis;
5.4. organizuoja informacinių sistemų, reikalingų teismų, teismų savivaldos institucijų ir Administracijos funkcijų vykdymui (toliau – informacinės sistemos), kūrimą ir diegimą; 
5.5. prižiūri, administruoja ir tobulina informacines sistemas, sudaro ir tvarko jų duomenų bazes;
5.6. administruoja, prižiūri ir tvarko Administracijos ir teismų vaizdo konferencijų sistemą, teikia metodinę pagalbą dėl jos naudojimo;
5.7. pagal kompetenciją įgyvendina informacinių sistemų elektroninės informacijos saugos politiką;
5.8. pagal kompetenciją prižiūri ir administruoja informacinių sistemų ir respublikinio teismų bei vietinio Administracijos kompiuterių tinklo saugos priemones;
5.9. analizuoja informacinių sistemų, kompiuterių aparatinės ir programinės įrangos veikimo trūkumus, formuoja ir teikia siūlymus dėl trūkumų šalinimo, informacinių sistemų tobulinimo, valdo jų pokyčius; 
5.10. užtikrina Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatyme nustatytų atsakingo asmens funkcijų automatizuotų duomenų apdorojimo sistemų ir tinklų apsaugos srityje, išskyrus numatytą minėto įstatymo 44 straipsnio 4 punkte, įgyvendinimą, taip pat užtikrina atsakingo asmens už laikmenų administravimą ir kontrolę funkcijų įgyvendinimą pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatytą įslaptintai informacijai įrašyti skirtų laikmenų administravimo tvarką;
5.11. registruoja, sprendžia, kontroliuoja informacinių sistemų incidentus, problemas, teikia konsultacijas informacinių sistemų naudotojams, stebi respublikinio teismų ir Administracijos kompiuterių tinklo darbą, koordinuoja gedimų ir veikimo trikdžių šalinimo procesą jame; 
5.12. teikia metodinę ir dalykinę pagalbą teismų ir Administracijos kompiuterių aparatinės ir programinės įrangos naudotojams jos eksploatavimo klausimais;
5.13. valdo Administracijos kompiuterių aparatinę ir programinę įrangą, veda jų apskaitą;
5.14. analizuoja ir apibendrina valstybės biudžeto asignavimų, skirtų teismų pastatų remontui, poreikius, teikia išvadas;
5.15. kaupia, analizuoja ir apibendrina projektinę, sąmatinę ir kitą techninę dokumentaciją, susijusią su teismų ir Administracijos naudojamu nekilnojamuoju turtu;
5.16. pagal kompetenciją analizuoja teismų darbo sąlygas, teikia Teisėjų tarybai pasiūlymus dėl jų gerinimo;
5.17. analizuoja teismų ir Administracijos pastatų statybos ir remonto projektinę sąmatinę dokumentaciją, teikia Administracijos vadovybei pastabas ir pasiūlymus dėl šios dokumentacijos tobulinimo;
5.18. organizuoja teismų pastatų statybos, remonto ir inžinerinių sistemų remonto darbus, prižiūri jų vykdymą ir priima atliktus darbus;
5.19. konsultuoja teismus patalpų ir pastatų priežiūros, pastatų ir inžinerinių sistemų remonto klausimais, nagrinėja teismų teikiamą informaciją apie pastatų būklę, rengia išvadas ir pasiūlymus Teisėjų tarybai dėl teismų patalpų remonto tikslingumo ir prioritetų;
5.20. teikia Administracijos vadovybei pasiūlymus teismų ir Administracijos pastatų ir inžinerinių sistemų priežiūros ir remonto klausimais;
5.21. analizuoja teismų pateiktas paraiškas dėl centralizuotų ilgalaikio turto, prekių ir paslaugų įsigijimo, teikia pasiūlymus Administracijos vadovybei dėl jų įgyvendinimo;
5.22. organizuoja ir vykdo teismų centralizuotą aprūpinimą ilgalaikiu turtu, inventoriumi ir paslaugomis; 
5.23. užtikrina, kad Administracijos darbuotojai būtų aprūpinami darbo priemonėmis ir inventoriumi, teikia siūlymus Administracijos vadovybei dėl naujų materialinių vertybių įsigijimo ir panaudojimo Administracijos darbui gerinti, inicijuoja ir organizuoja šiame punkte nurodytų priemonių viešojo pirkimo procedūras;
5.24. kontroliuoja gautų materialinių vertybių kokybę ir kiekybę, rengia dokumentus  dėl netinkamos kokybės prekių grąžinimo;
5.25. sudaro ūkio išlaidų planus, kontroliuoja šių išlaidų sąmatų vykdymą pagal atskirus jų straipsnius: tvarko gaunamų energetikos išteklių, komunalinių paslaugų, patalpų nuomos ir atliktų darbų apskaitą, kontroliuoja atsiskaitymo už gautus energetinius išteklius, gautas paslaugas, atliktus darbus ir nusipirktas prekes eigą, pagal išlaidų straipsnius sudaro ūkio išlaidų sąmatų projektus ir atitinkamus duomenis teikia Administracijos Finansų ir biudžeto skyriui, kontroliuoja patvirtintų sąmatų vykdymą;
5.26. tvarko materialinių vertybių apskaitą, organizuoja prekių ir inventoriaus sandėliavimą, darbo priemonių paskirstymą, kontroliuoja jų panaudojimą; 
5.27. analizuoja ir sudaro materialinių darbo priemonių poreikio programas, rengia ataskaitas apie materialinių vertybių naudojimą Administracijoje ir teikia jas Finansų ir biudžeto skyriui;
5.28. dalyvauja atliekant Administracijos materialinių vertybių inventorizaciją, teikia Administracijos vadovybei siūlymus dėl nereikalingo ar netinkamo naudoti Administracijos turto nurašymo, organizuoja nereikalingo ar netinkamo naudoti Administracijos turto aukcionus, teisės aktų nustatyta tvarka atlieka nurašyto turto demontavimo ir sunaikinimo procedūras; 
5.29. užtikrina tinkamą Administracijos tarnybinių automobilių techninę būklę, draudimą, organizuoja jų technines apžiūras, aprūpina Administracijos vadovybę ir Administracijos darbuotojus tarnybiniu transportu, reikalingu jų vykdomoms funkcijoms įgyvendinti, pagal kompetenciją vykdo tarnybinių automobilių panaudojimo apskaitą; 
5.30. organizuoja ir kontroliuoja Administracijos pastatų ir patalpų, inžinerinių sistemų ir įrenginių techninę priežiūrą ir remontą;
5.31. organizuoja Administracijos ryšio ir kitos įrangos diegimą, techninę priežiūrą, patikras, remontą ir modernizavimą, smulkius remonto darbus, užtikrina, kad ryšio priemonės ir kiti elektros prietaisai būtų tinkamai prižiūrimi ir eksploatuojami;
5.32. užtikrina Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatyme nustatytų atsakingo asmens funkcijų įslaptintos informacijos fizinės apsaugos srityje įgyvendinimą;
2.33. organizuoja ir užtikrina tinkamą Administracijos teritorijos, patalpų bei turto saugumą, švarą ir tvarką;
5.34. organizuoja Administracijos darbuotojų instruktavimą darbų saugos ir sveikatos, civilinės ir priešgaisrinės saugos klausimais; 
5.35. kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų;
5.36. nustatyta tvarka dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus, profesines ligas, avarijas;
5.37. organizuoja Administracijos darbuotojų mokymą civilinės saugos klausimais, prognozuoja ekstremalias situacijas, planuoja ir įgyvendina prevencijos priemones, rengia ekstremaliųjų situacijų valdymo planus, aprūpina darbuotojus individualiomis ir kolektyvinėmis apsaugos priemonėmis;
5.38. organizuoja ir kontroliuoja Administracijos pastatų ir patalpų priežiūrą pagal darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, higienos reikalavimus; 
5.39. pagal Administracijos skyrių pateiktus duomenis apibendrina Administracijos einamųjų metų viešųjų pirkimų planą ir, suderinęs jį nustatyta tvarka, teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;
5.40. rengia ir skelbia Administracijos pirkimų pagal to paties tipo sutartis suvestines;
5.41. užtikrinti atliekamų Viešųjų pirkimų procedūrų ir metodikų laikymąsi;
5.42. analizuoja ir vertina kitų Administracijos skyrių teikiamų viešųjų pirkimų dokumentų projektų atitiktį viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams, rengia viešųjų pirkimų dokumentus ir teikia juos pirkimų komisijai;
5.43. teisės aktų nustatyta tvarka rengia viešųjų pirkimų skelbimus, ataskaitas bei informacinius pranešimus ir teikia juos Viešųjų pirkimų tarnybai;
5.44. organizuoja ir vykdo Administracijos viešuosius pirkimus;
5.45. tvarko pirkimų verčių apskaitą, teisės aktų nustatyta tvarka teikia informaciją apie atliktus viešuosius pirkimus; 
5.46. rengia Administracijos sudaromų viešųjų pirkimų sutarčių projektus;
5.47. tvarko Administracijos sudaromų viešųjų pirkimų sutarčių registrą, atlieka šių sutarčių verčių bei galiojimo kontrolę; 
5.48. konsultuoja Administracijos, Lietuvos Respublikos teismų valstybės tarnautojus, darbuotojus, dirbančius pagal darbo sutartis, ir teismų darbuotojus viešųjų pirkimų klausimais;
5.49. organizuoja ir koordinuoja informacijos apie Administracijos atliekamus viešuosius pirkimus paskelbimą Administracijos interneto tinklalapyje;
5.50. nagrinėja Skyriaus kompetencijai priskirtus asmenų pareiškimus, skundus ir pasiūlymus bei imasi priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai; 
5.51. pagal kompetenciją rengia Administracijos direktoriaus įsakymų ir įsakymais tvirtinamų teisės aktų projektus, dalyvauja juos rengiant;
5.52. pagal kompetenciją rengia teismų savivaldos institucijų teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, dalyvauja juos rengiant, teikia teisines išvadas;
5.53. pagal kompetenciją rengia raštų ir norminių dokumentų, susijusių su Skyriaus veikla, projektus, dalyvauja juo rengiant;
5.54.	formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.55.	įgaliojus Administracijos direktoriui atstovauja Administracijai teismų savivaldos institucijose, teismuose, kitose valstybės ir savivaldybių institucijose, įstaigose ir organizacijose;
5.56. pagal kompetenciją renka informaciją, kaip vykdomi teismų savivaldos institucijų sprendimai, ją pateikia Teisėjų tarybai, o jos nurodymu – Visuotiniam teisėjų susirinkimui;
5.57.	 pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos vadovybės pavedimus.

III SKYRIUS
DEPARTAMENTO TEISĖS

6. Departamentas, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę: 
6.1. gauti iš kitų Administracijos skyrių, teismų savivaldos institucijų, teismų, kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Departamento uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;
6.2. teikti Administracijos vadovybei pasiūlymus Departamento veiklos klausimais;
6.3. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

IV SKYRIUS
DEPARTAMENTO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS 

7. Departamentui vadovauja Departamento direktorius, kuris pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui.
8. Departamento direktorius:
8.1. planuoja ir organizuoja Departamento darbą;
8.2. atsako už Departamento paskirtų uždavinių ir funkcijų tinkamą vykdymą;
8.3. atsiskaito Administracijos direktoriui už Departamento veiklą;8.4. teikia Administracijos vadovybei siūlymus Departamento kompetencijos klausimais;8.5. koordinuoja Departamento bendradarbiavimą su kitais Administracijos skyriais.
9. Nesant Departamento direktoriaus, jo funkcijas atlieka Administracijos direktorius. 
 
VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Nuostatai gali būti pakeisti, papildyti ar pripažinti netekusiais galios Administracijos direktoriaus įsakymu.
11. Su Nuostatais pasirašytinai supažindinami visi Departamento darbuotojai. 
_______________________





