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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Technologijų ir išteklių valdymo departamento Viešųjų pirkimų skyriaus nuostatai (toliau – Nuostatai) reglamentuoja Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Administracija) Viešųjų pirkimų skyriaus (toliau – Skyrius) uždavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavimo tvarką.
2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teismų įstatymu, Lietuvos Respublikos Nacionalinės teismų administracijos įstatymu, Nacionalinės teismų administracijos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Aukščiausiojo Teismo pirmininko įsakymu, Administracijos darbo reglamentu, patvirtintu Administracijos direktoriaus įsakymu, Administracijos direktoriaus įsakymais, šiais Nuostatais, viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais bei kitais teisės aktais.
3. Skyrius pavaldus Technologijų ir išteklių valdymo departamento direktoriui, jo nesant – Administracijos direktoriui (toliau – Administracijos vadovybė).

II. PAGRINDINIAI SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Svarbiausi Skyriaus uždaviniai yra: 
4.1. dalyvauti planuojant Administracijos pirkimus ir sudaryti Administracijos pirkimų planus;
4.2. organizuoti Administracijos prekių, paslaugų ir darbų viešąjį pirkimą ir vykdymą teisės aktų nustatyta tvarka;
4.3. užtikrinti Administracijos sudaromų viešųjų pirkimų sutarčių verčių ir galiojimo kontrolę;
4.4. rengti viešuosius pirkimus reglamentuojančius Administracijos teisės aktus, sudarančius efektyvios viešųjų pirkimų veiklos pagrindą.
5. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
5.1. pagal Administracijos skyrių pateiktus duomenis apibendrina Administracijos einamųjų metų viešųjų pirkimų planą ir, suderinęs jį nustatyta tvarka, teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;
5.2. rengia ir skelbia Administracijos pirkimų pagal to paties tipo sutartis suvestines;
5.3. užtikrinti atliekamų Viešųjų pirkimų procedūrų ir metodikų laikymąsi;
5.4. analizuoja ir vertina kitų Administracijos skyrių teikiamų viešųjų pirkimų dokumentų projektų atitiktį viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams, rengia viešųjų pirkimų dokumentus ir teikia juos pirkimų komisijai;
5.5. teisės aktų nustatyta tvarka rengia viešųjų pirkimų skelbimus, ataskaitas bei informacinius pranešimus ir teikia juos Viešųjų pirkimų tarnybai;
5.6. organizuoja ir vykdo Administracijos viešuosius pirkimus;
5.7. tvarko pirkimų verčių apskaitą, teisės aktų nustatyta tvarka teikia informaciją apie atliktus viešuosius pirkimus; 
5.8. rengia Administracijos sudaromų viešųjų pirkimų sutarčių projektus;
5.9. tvarko Administracijos sudaromų viešųjų pirkimų sutarčių registrą, atlieka šių sutarčių verčių bei galiojimo kontrolę; 
5.10. konsultuoja Administracijos, Lietuvos Respublikos teismų valstybės tarnautojus, darbuotojus, dirbančius pagal darbo sutartis, ir teismų darbuotojus viešųjų pirkimų klausimais;
5.11. organizuoja ir koordinuoja informacijos apie Administracijos atliekamus viešuosius pirkimus paskelbimą Administracijos interneto tinklalapyje;
5.12. nagrinėja Skyriaus kompetencijai priskirtus asmenų pareiškimus, skundus ir pasiūlymus bei imasi priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai; 
5.13. pagal kompetenciją rengia Administracijos direktoriaus įsakymų ir įsakymais tvirtinamų teisės aktų projektus, dalyvauja juos rengiant;
5.14. pagal kompetenciją rengia teismų savivaldos institucijų teisės aktų ir kitų dokumentų projektus, dalyvauja juos rengiant, teikia teisines išvadas;
5.15. pagal kompetenciją rengia raštų ir norminių dokumentų, susijusių su Skyriaus veikla, projektus, dalyvauja juo rengiant;
5.16.	formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas Skyriaus kompetencijos klausimais;
5.17.	įgaliojus Administracijos direktoriui atstovauja Administracijai teismų savivaldos institucijose, teismuose, kitose valstybės ir savivaldybių institucijose, įstaigose ir organizacijose;
5.18. pagal kompetenciją renka informaciją, kaip vykdomi teismų savivaldos institucijų sprendimai, ją pateikia Teisėjų tarybai, o jos nurodymu – Visuotiniam teisėjų susirinkimui;
5.19.	 pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos vadovybės pavedimus.

III. SKYRIAUS TEISĖS

6. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:
6.1. gauti iš kitų Administracijos skyrių, teismų savivaldos institucijų, teismų, kitų valstybės įstaigų bei organizacijų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti;
6.2. prašyti, kad Administracijos skyriai pagal kompetenciją vykdytų Skyriaus prašymus (nurodymus);
6.3. teikti Administracijos vadovybei pasiūlymus Skyriaus veiklos klausimais;
6.4. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas, kuris tiesiogiai pavaldus Technologijų ir išteklių valdymo departamento direktoriui, ir atskaitingas Administracijos vadovybei.
8. Skyriaus vedėjas:
8.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą;
8.2. atsako už Skyriui paskirtų uždavinių ir funkcijų tinkamą vykdymą;
8.3. atsiskaito Administracijos vadovybei už Skyriaus veiklą;
8.4. teikia Administracijos vadovybei siūlymus Skyriaus kompetencijos klausimais;
8.5. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavimą su kitais Administracijos skyriais;
8.6. planuoja viešuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja viešųjų pirkimų planavimą, rengia su jų planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jų planavimu susijusių dokumentų rengimą;
8.7. atlieka įstaigos pirkimų verčių apskaitą;
8.8. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.
9. Skyriaus darbuotojai:
9.1. tiesiogiai pavaldūs Skyriaus vedėjui;
9.2. pagal kompetenciją rengia konkrečių viešųjų pirkimų dokumentus arba prireikus koordinuoja konkrečių viešųjų pirkimų dokumentų rengimą;
9.3. pagal kompetenciją analizuoja ir vertina tiekėjų pateiktus viešųjų pirkimų dokumentus arba prireikus koordinuoja tiekėjų pateiktų viešųjų pirkimų dokumentų analizę ir vertinimą;
9.4. pagal kompetenciją atlieka viešųjų pirkimų organizatoriaus funkcijas, jei paskiriami pirkimų organizatoriais Administracijos direktoriaus įsakymu;
9.5. pagal kompetenciją dalyvauja viešųjų pirkimų komisijų veikloje;
9.6. vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.
10. Nesant Skyriaus vedėjo, jo funkcijas atlieka Skyriaus patarėjas, o jo nesant – Administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Nuostatai gali būti pakeisti, papildyti ar pripažinti netekusiais galios Administracijos direktoriaus įsakymu.
13. Su Nuostatais pasirašytinai supažindinami visi Skyriaus darbuotojai. 
___________________
