NACIONALINĖ TEISMŲ ADMINISTRACIJA


NUOTOLINIŲ MOKYMŲ
 „ĮVALDYKIME ADMINITRACINĘ KALBĄ: ESAMINIAI PRINCIPAI IR PRAKTIKA DOKUMENTUOSE“
PROGRAMA

2025 m. birželio 4 d.
MS Teams platforma

	Lektorė – Sandra Jankauskaitė,
Lituanistė, baigusi lietuvių filologijos bakalauro studijas ir įgijusi kalbos redaktoriaus kvalifikaciją Lietuvos edukologijos universitete (2012 m.), turinti vertingos patirties konsultuojant lietuvių kalbos klausimais. Lektorė veda seminarus ir mokymus įmonėms, organizuoja komandos formavimo renginius ir kūrybines dirbtuves. Lektorė itin didelį dėmesį kreipia ne tik į mokymų turinį, bet ir mokymų kokybę, nuolat ieško inovatyvių būdų, kurie sudomintų mokymų dalyvius. 


Mokymų programa:
1. Bendrinės kalbos svarba ir vartojimo sritys.
1. Kas būdinga administracinei kalbai? Lietuvių bendrinės ir administracinės kalbos santykis.
1. Kalbos taisyklingumo reikalavimai.
1. Dokumentų (raštų, protokolų, aktų, pažymų ir kt.) teksto ypatumai: struktūra, teksto pradžios formuluotės, stiliaus reikalavimai.
1. Praktiniai įmonių pavadinimų vartojimo klausimai (tiesioginės reikšmės pavadinimų, simbolinių pavadinimų, struktūrinių pavadinimų rašymas, žodžių tvarka, pavadinimų kaitymas, kitų kalbų pavadinimai lietuviškame kontekste).
1. Dokumentų pavadinimų rašymas; dokumentų pavadinimų sudarymas.
1. Gavėjo rašymas dokumentuose; adresato ir kreipinio rašymas laisvos formos tekstuose.
1. Garbės vardų, mokslinių laipsnių rašymas.
1. Pareigų pavadinimų rašymas dokumentuose, pareigų giminės vartojimas.
1. Dažniausiai vartojami sutrumpinimai.
1. Skiriamųjų ženklų (kabučių, brūkšnelio ir brūkšnio, kabliataškio ir kt.) vartojimas tekstuose.
1. Datos ir laiko rašymas.
1. Oficialaus el. laiško rašymo subtilybės, elektroninio bendravimo ypatumai.
1. Būdingiausios kalbos klaidos ir stiliaus trūkumai.

MOKYMŲ DIENOTVARKĖ:
	08:45–09:00
	Prisijungimas prie Zoom, dalyvių registracija.

	09:00–10:30
	I mokymų dalis

	10:30–10:45
	Pertrauka

	[bookmark: _Hlk157690913]10:45–12:15
	II mokymų dalis


Anketų pildymas.
	

Mokymų organizatorius: 
Nacionalinė teismų administracija
Kontaktai ir telefonai:
Dalyvių sąrašai, mokymų organizavimas: Mokymų ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriaus 
Mokymų organizavimo specialistė Vaida Kazlauskienė, tel. +37060485756, el. paštas vaida.kazlauskiene@teismai.lt 

	Mokymai vyksta MS Teams platformoje




