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TECHNOLOGIJŲ IR IŠTEKLIŲ VALDYMO DEPARTAMENTO
TURTO VALDYMO skyriaus vedėjo
 PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
 PAREIGYBĖ

1. Technologijų ir išteklių valdymo departamento Turto valdymo skyriaus (toliau – Skyrius) vedėjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama struktūrinių padalinių vadovų pareigybės grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM darbuotojui

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą inžinerijos mokslų studijų krypčių grupės išsilavinimą (bakalauro kvalifikacinis laipsnis);
3.2. turėti ne mažiau kaip 1 metų darbo patirtį turto valdymo, statinių statybos ar projektavimo arba statinių techninės priežiūros srityje;
	3.3. turėti ne mažiau kaip 3 metų vadovaujamojo darbo patirties;
3.4. išmanyti statinių statybą bei projektavimą reglamentuojančius ir kitus Lietuvos Respublikos teisės aktus ir viešojo administravimo principus;
3.5. gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas ir priimti sprendimus;
3.6. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti teisės aktų rengimo principus;
3.7. sugebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, rinktis darbo metodus;;
3.8. mokėti dirbti Microsoft Office ir statybos skaičiuojamosios kainos nustatymo programiniais paketais;
3.9. turėti B kategorijos vairuotojo pažymėjimą.


III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1. įstaigos vadovui pavedus atstovauja įstaigai santykiuose su kitomis įstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis;
4.2. konsultuoja su struktūrinio padalinio veikla susijusiais klausimais;
4.3. priima su struktūrinio padalinio veikla susijusius sprendimus;
4.5. rengia ir teikia pasiūlymus su struktūrinio padalinio veikla susijusiais klausimais;
4.6. vadovauja struktūrinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui arba prireikus apdoroja struktūrinio padalinio veiklai vykdyti aktualią informaciją;
4.7. vadovauja struktūrinio padalinio veiklų vykdymui arba prireikus vykdo struktūrinio padalinio veiklas;
4.8. vadovauja su struktūrinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba prireikus rengia ir teikia su struktūrinio padalinio veikla susijusią informaciją;
4.9. vadovauja su struktūrinio padalinio veikla susijusių dokumentų rengimui arba prireikus rengia su struktūrinio padalinio veikla susijusius dokumentus;
4.10. valdo struktūrinio padalinio žmogiškuosius išteklius teisės aktų nustatyta tvarka;	
4.11. planuoja teismų statinių statybos investicijų projektus ir koordinuoja jų įgyvendinimą;
4.12. planuoja ir koordinuoja teismų aprūpinimui centralizuotai teikiamomis prekėmis, paslaugomis ir darbais;
4.13. koordinuoja darbuotojų saugos ir sveikatos bei gaisrinės saugos prevencinių priemonių, mokymų organizavimą ir vykdymą;
4.14. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.
			
IV SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Nacionalinės teismų administracijos Technologijų ir išteklių valdymo departamento direktoriui.
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